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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ЧЕЛЯБИНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АРГАЯШСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ АРГАЯШСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 23 » марта 2017 г.  № 41


               с. Аргаяш

Об утверждении административного 

регламента  по предоставлению  муниципальной услуги

«Выдача выписок  из похозяйственных  книг
о наличии  у гражданина права на земельный участок,
справок, необходимых для оформления права 
собственности на земельные участки» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить административный регламент по оказанию муниципальной  услуги  «Выдача выписок из похозяйственных книг о наличии у гражданина права на земельный участок,  справок, необходимых для оформления права собственности на земельные участки».
2.  Разместить настоящее постановление на официальном сайте Аргаяшского сельского поселения  и опубликовать в информационном вестнике Аргаяшского сельского поселения.
3.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

    Глава поселения

 


                            
А.З.Ишкильдин

                                                            УТВЕРЖДЕН
                                                                    постановлением Главы Аргаяшского 
                                                               сельского поселения 

                                                                    от  « 23 » марта 2017 г. № 41
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги –
"Выдача выписок из похозяйственных книг о наличии у гражданина права на земельный участок, справок, необходимых для оформления права собственности на земельные участки"
I.Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача  выписок из похозяйственных книг о наличии у гражданина права на земельный участок, справок, необходимых для оформления права собственности на земельные участки" (далее - регламент) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по заявлениям, граждан или их законных представителей (далее - заявитель), юридических лиц в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, сокращения количества документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги;

Настоящий регламент устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрацией Аргаяшского сельского поселения, уполномоченной по предоставлению муниципальной услуги, формы контроля за исполнением настоящего регламента.

2. Регламент разработан в соответствии:

- с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде";

- постановлением Правительства Челябинской области от 13.12.2010 № 293-п "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Челябинской области";

- Уставом Аргаяшского  сельского поселения Аргаяшского муниципального района Челябинской  области, утвержденным постановлением Совета депутатов Аргаяшского сельского поселения   от 16.06.2005 г. № 27, с последующими изменениями и дополнениями.
3. Регламент подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов.

4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть: физические лица и юридические лица, а также их представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Челябинской области или на основании доверенности (далее – представители).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 

     5. Наименование муниципальной услуги: " Выдача  выписок из похозяйственных книг о наличии у гражданина права на земельный участок, справок, необходимых для оформления права собственности на земельные участки" 

  6.  Прием документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется

1) в администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района (далее – администрация) по адресу:

456880, Челябинская обл, Аргаяшский р-н, село Аргаяш, улица 8 Марта, 17

График работы:

понедельник-пятница с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв: с 12-00 часов до 13-00 часов
Выходные дни:

суббота, воскресенье

2) в муниципальном бюджетном учреждении «Аргаяшский многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее –  «МФЦ») по адресу: 

456880, Челябинская область, Аргаяшский район, село Аргаяш, ул.Ленина, 11.

График работы:

понедельник – с 8-00 часов до 17- 00 часов

вторник - с 9-00 часов до 20- 00 часов

среда -      с 8-00 часов до 17- 00 часов

четверг -   с 8-00 часов до 17- 00 часов

пятница -  с 8-00 часов до 17- 00 часов

суббота –  с 8 -00 часов по 12-00 часов

Выходной день: воскресенье;

Прием граждан осуществляется без предварительной записи в порядке очередности. По телефону и на личном приеме сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист), информирует заявителя по вопросам организации предоставления муниципальной услуги.

 

Результат предоставления муниципальной услуги

 7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление запрашиваемых архивных документов, подтверждающих право на владение землей (далее - архивные документы), в виде: 
-выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;

-справки;
2) уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

3) уведомление о направлении соответствующего заявления на исполнение по принадлежности в другие органы и организации;

4) отказ в исполнении заявления.
 

Срок предоставления муниципальной услуги

 

8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Запросы федеральных и областных органов государственной власти, органов местного самоуправления, судов, органов прокуратуры, правоохранительных органов, депутатские запросы рассматриваются в сроки, указанные в запросе.

Заявления, не относящиеся к составу хранящихся в администрации поселения документов (непрофильные запросы), в течение 10 дней со дня их регистрации направляются по принадлежности в государственные органы, органы местного самоуправления, муниципальные архивы, в иные организации, где могут храниться необходимые архивные документы с одновременным уведомлением заявителя о переадресации заявления.
Правовые основания предоставления муниципальной услуги

 

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-   Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
-  Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
- Федеральным законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 30.06.2006г №93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;
- Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; 
-  Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» ;
- Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 N 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской Академии наук";

- Уставом Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского муниципального района.
Способы получения информации:
1) непосредственно в здании администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района, осуществляющего оказание муниципальной услуги;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) при личном или письменном обращении заявителя в «МФЦ»;

4) путем направления письменного заявления через средства почтовой связи;

5) путем направления письменного заявления посредством электронной почты администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района: ap-sovet@mail.ru;
6) путем изучения информации на официальном сайте Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района: www.argayash-sp.ru 

7) путем изучения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

8) на информационных стендах в помещении администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района. 

 
Перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

 

10. Для получения муниципальной услуги заявитель должен представить следующие документы:

1) письменное заявление гражданина или организации о предоставлении справок, выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, поступившее в адрес администрации поселения (МФЦ) (приложение 1).
В заявлениии должны быть указаны: наименование юридического лица,  граждан - фамилия, имя, отчество заявителя; почтовый адрес и (или) электронный адрес заявителя; интересующая заявителя тема, вопрос, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации, способ получения сведений (лично или по почте), личная подпись, дата.

Заявление может быть оформлено от руки или машинописным способом.

В случае необходимости заявитель прилагает к письменному заявлению соответствующие документы и материалы или их копии;

2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

Заявление и документы, предусмотренные настоящим пунктом административного регламента, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа.

Электронные документы должны соответствовать требованиям, установленным в пункте 18.2 административного регламента.

Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.

Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.

МФЦ, администрация Аргаяшского сельского поселения не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

 
Основания для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

 

11. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление документов лицом, не уполномоченным представлять интересы заявителя.

 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

 

12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие в заявлении необходимых сведений для проведения поиска запрашиваемой информации (в заявлении не указаны обязательные реквизиты и сведения, предусмотренные пунктом 10 административного регламента);

2) отсутствие у заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих конфиденциальную информацию;

3) отсутствие информации, позволяющей идентифицировать автора заявления: отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества физического лица, почтового и (или) электронного адреса заявителя;

4) наличие текста, не поддающегося прочтению (написаны неразборчиво, не полностью);

5) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

6) документы, направленные в форме электронных документов, не соответствуют требованиям, установленным пунктом 18 административного регламента;

7) в результате проверки электронной подписи заявителя выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности;

8) в комплекте представленных заявителем документов присутствуют не все документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с перечнем, указанным в пункте 10 административного регламента.

Об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется письмом (в том числе на электронный адрес) или устно во время личного приема.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

 

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

 

13. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

 

Размер платы за предоставление муниципальной услуги

 

14. Предоставление муниципальной услуги по исполнению заявлений граждан, юридических лиц,  их законных представителей осуществляется бесплатно.

 

Срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

 

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

Срок ожидания в очереди в МФЦ для получения консультации не должен превышать 12 минут.

Срок ожидания в очереди в МФЦ в случае приема по предварительной записи не должен превышать 10 минут.

При подаче заявления с сопутствующими документами посредством почты, факса или через Портал необходимость ожидания в очереди исключается.

 

Срок регистрации заявления заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

 

16. Заявления юридических лиц,  граждан подлежат регистрации в день их получения в журнале регистрации заявлений.

При поступлении заявления по электронной почте заявление распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ в том случае, если заявитель представил правильно оформленный и полный комплект документов, не должен превышать 15 минут.

При направлении заявления через Портал регистрация электронного заявления осуществляется в автоматическом режиме.

 
Показатели доступности и качества

предоставления муниципальной услуги
 

17. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- удобный график приема посетителей,

- минимальное количество взаимодействий заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги и продолжительность таких взаимодействий,

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, разнообразие способов обращения заявителей за предоставлением муниципальной услуги (письменно, по электронной почте, лично, в том числе через МФЦ).

Показателями качества являются:

- предоставление муниципальной услуги в установленные сроки и в полном объеме,

- соответствие подготовленных документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации,

-  соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится специалистами в устной форме (лично или по телефону).

При консультировании заявителей специалисты подробно информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги. Время консультирования каждого заявителя не должно превышать 20 минут.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой уполномоченным федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

18.2. Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через Портал:

1) размер одного файла, предоставляемого через Портал, содержащего электронный документ или электронную копию документа, не должен превышать 10 Мб;

2) через Портал допускается предоставлять файлы следующих форматов: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, xml, rar, zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Предоставление файлов, имеющих форматы отличных от указанных, не допускается.

3) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа;

4) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через Портал, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;

5) файлы, предоставляемые через Портал, не должны содержать вирусов и вредоносных программ;

6) электронные документы должны быть подписаны электронной подписью в соответствии со следующими Постановлениями Правительства Российской Федерации:

- «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (от 25.06.2012 г. № 634);

- «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (от 25.01.2013 г. № 33);

-«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (от 25.08.2012 г. № 852).

 

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

 

19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация заявления и передача его на исполнение;

2) анализ поступившего заявления;

3) подготовка и направление ответа заявителю и выдача ему выписки, справки.
 

Регистрация заявления и передача его на исполнение

 

20. Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги от заявителя.

Обращение заявителя может осуществлять в очной и заочной форме.

Очная форма предполагает подачу заявителем документов в МФЦ или в администрацию Аргаяшского сельского поселения лично.
После подачи заявителем заявления и приложенных к нему документов специалист, ответственный за прием документов, проверяет заявление и приложенные к нему документы на предмет наличия основания для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 административного регламента.

В том случае, если имеются основания для отказа в приеме документов, специалист, ответственный за прием документов, немедленно сообщает заявителю о наличии такого основания.

В том случае, если основания для отказа в приеме документов отсутствуют, специалист, ответственный за прием документов, принимает комплект документов, представленный заявителем, регистрирует его в журнале.

Заочная форма разделяется на следующие виды:

1) направление заявителем документов по почте;

2) направление заявителем документов по электронной почте;

3) направление заявителем документов через Портал.

При получении заявления в заочной форме специалист, ответственный за прием документов 
-осуществляет регистрацию заявления заявителя;

        -определяет правомочность получения заявителем запрашиваемых документов
-определяет тематику заявления и срок исполнения.

Заявление регистрируется в день получения в журнале регистрации заявлений граждан.

Результатом данной административной процедуры является передача зарегистрированного заявления для анализа поступившего заявления.

 
Анализ поступившего заявления
 

20. Основанием для начала данной административной процедуры является получение зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги  в ходе анализа определяет:

- степень полноты содержащейся в заявлении информации, необходимой для его исполнения;

- место нахождения архивных документов, необходимых для исполнения заявления;

- адрес конкретной организации, куда следует направить заявление по принадлежности для непосредственного исполнения.

Результатом данной административной процедуры является передача проанализированного заявления для подготовки и направления ответа заявителю.

 

Подготовка и направление ответа заявителю

 

21. Основанием для начала данной административной процедуры является получение проанализированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги при наличии запрашиваемых документов в течение 30 дней с момента поступления заявления готовит ответ заявителю.

Результатом предоставления государственной услуги является выдача:

- выписок из похозяйственных книг о наличии у гражданина права;
- справок, необходимых для государственной регистрации права собственности;

- уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

Выписки, справки в случае личного обращения заявителя выдаются ему при предъявлении документов, удостоверяющих его личность и полномочия. Получатель документов расписывается за получение документов в журнале.
В случае направления документов почтой, документы высылаются простыми письмами.

22. При отсутствии документов, необходимых для исполнения зявления, в течение 30 дней с момента поступления заявления в администрациию Аргаяшского сельского поселения составляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подтверждающий неполноту состава архивных документов по теме заявления.

Заявления, не относящиеся к составу хранящихся в администрации Аргаяшского сельского поселения документов, в течение 7 дней со дня их регистрации направляются по принадлежности в организации, в которых могут храниться необходимые архивные документы, с одновременным уведомлением заявителя о переадресации заявления.

При поступлении в администрацию Аргаяшского сельского поселения заявления заявителя, которое не может быть исполнено без предоставления дополнительных сведений или уточнений, администрация Аргаяшского сельского поселения в 15-дневный срок со дня регистрации запрашивает у автора заявления эти дополнительные сведения и уточнения.

Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю запрашиваемой документированной информации или мотивированного ответа об отсутствии запрашиваемой информации.

23. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему регламенту.
 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
         24.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой администрации  Аргаяшского сельского поселения.

  24.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

 24.3. В случае выявления нарушений прав потребителей услуги к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

 

Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 25.1. Получатели услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (административном) и судебном порядке.

 25.2. В досудебном порядке получатели услуги вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц  Главе администрации  Аргаяшского сельского поселения.

 25.3. Жалобы могут быть направлены в устной или письменной форме.

В устной форме жалобы рассматриваются  Главой администрации на личном приеме в дни приема граждан, по понедельникам  с 14.00ч до 17.00ч.

Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема, либо направлена по почте в Администрацию  Аргаяшского сельского поселения по адресу, указанному в п.6 регламента.
Заявления, направляемые в адрес Главы администрации, принимаются секретарём Администрации  Аргаяшского сельского поселения в рабочие дни с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00.
Срок рассмотрения жалобы – 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
 25.4. В письменной жалобе получатель услуги указывает:

           - наименование органа, в который направляется письменная жалоба,

           - свою фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии),

           - почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
           - суть жалобы, т.е. требования лица, подающего жалобу, и основания, по которым получатель услуги считает решение по соответствующему делу неправильным,

            -  подпись и дату.

  25.5. При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к заявлению необходимые документы или материалы. Заявитель вправе получить в Администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением информации и документов ограниченного использования.

 25.6. Заявление может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрение его может быть приостановлено, в случае несоответствия заявления требованиям, установленным в п.25.4. настоящего регламента.

25.7. Заявление рассматривается в срок 30 календарных дней с момента поступления, по результатам рассмотрения составляется соответствующий акт и направляется мотивированный ответ заявителю.

Повторное заявление рассматривается только в случае, если в отношении первого заявления было принято решение об оставлении без рассмотрения или приостановлении рассмотрения по основаниям, указанным в п.25.6, в противном случае повторное заявление не рассматривается.

Срок рассмотрения повторного заявления составляет 30 календарных дней.

25.8.Должностные лица несут дисциплинарную ответственность за необоснованный отказ рассмотрения заявления или отказ в его удовлетворении в случае, если решение вышестоящих инстанций подтверждает правоту заявителя.

25.9. Обжалование в судебном порядке.

25.9.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу: для физических лиц — в  Аргаяшском районном суде по адресу: с.  Аргаяш ул. Комсомольская дом №  4; для юридических лиц — в Арбитражном суде по Челябинской области.

5.9.2. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении его прав и законных интересов.

                                                                                                                              Приложение №  1

  к Административному регламенту

Главе Аргаяшского сельского поселения ________________________________

__________________________________________________________________
                  (Ф.И.О. заявителя)
 _________________________________________________________________

(адрес проживания, контактный телефон)

Заявление


Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги о наличии у гражданина   земельный участок (справку) 
_________________________________________________________________________________
                               (кадастровый номер, площадь, адрес земельного участка)
для (в связи)______________________________________________________________________
                                      (цель получения копии, причина (кража, утрата, пожар и т.д.)

 

	_______________________________
	_______________________________

	(подпись заявителя или    представителя, полномочия которого оформлены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации)                                              
	               (Ф.И.О. заявителя)

	
	"___" _________________ 20___ г.




                                                                                                                                Приложение №  2
  к Административному регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «"Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, выписок из похозяйственных книг о наличии у гражданина права на земельный участок, справок для оформления права собственности на земельные участки"»

	Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги и пакета документов администрацией либо МФЦ, передача документов из МФЦ в администрацию

	
	

	Рассмотрение заявления и пакета документов администрацией

	
	

	При наличии в соответствии с законодательством основания для предоставления муниципальной услуги подготовка и подписание справок, выписок, (уведомления об отсутствии сведений)


	
	Подготовка и направление межведомственных запросов (в случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов

	
	При наличии в соответствии с законодательством основания для отказа в предоставления муниципальной услуги – подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги


	
	
	
	
	
	

	
	
	Рассмотрение документов по результатам ответов на запросы


	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Выдача заявителю результата муниципальной услуги


