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	ОФИЦИАЛЬНО


Рекомендации

по итогам публичных слушаний по проекту изменений в Устав Аргаяшского сельского поселения

РДК с. Аргаяш






22 марта     2017 года

           Устав Аргаяшского сельского поселения является основным нормативно правовым актом Аргаяшского сельского поселения.


Проект изменений в Устав Аргаяшского сельского поселения разработан в соответствии с изменениями, внесенными в Федеральный закон № 131-ФЗ от 6 октября 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Законом Челябинской области от 03 марта 2016 №322-ЗО «О порядке назначения и проведения опроса граждан в муниципальных образованиях Челябинской области».


Проект изменений в Устав Аргаяшского сельского поселения направлен на   предварительную правовую экспертизу в Управлении Министерства юстиции Российской Федерации по Челябинской области и прокуратуру Аргаяшского района и обнародован путем размещения на информационных стендах Аргаяшского сельского поселения 2 марта   2017 года. 


По итогам обсуждения проекта изменений в Устав Аргаяшского сельского поселения, участники публичных слушаний рекомендуют:

1) Совету депутатов Аргаяшского сельского поселения  утвердить изменения в Устав Аргаяшского сельского поселения, без замечаний и предложений.

2) Главе Аргаяшского сельского поселения произвести регистрацию изменений и дополнений в Устав в установленном законодательством порядке.

Рекомендации публичных слушаний по проекту изменений в Устав Аргаяшского сельского поселения приняты  единогласно

РЕКОМЕНДАЦИИ

публичных слушаний по отчету об исполнении бюджета 

Аргаяшского сельского   поселения за 2016 год

 с. Аргаяш






                    22 марта  2017 года

Участники публичных слушаний, рассмотрев отчет об исполнении  бюджета за 2016 год, отмечают следующее:

Бюджет за 2016 год исполнялся в соответствии с положениями бюджетного Законодательства Российской Федерации и Челябинской области и нормативно-правовыми актами Аргаяшского сельского поселения.

Бюджет поселения за 2016 год исполнен по доходам в сумме 33369,9 тыс. рублей или 96,7 % от годовых бюджетных назначений, в том числе собственные доходы составили – 11770,8 тыс.рублей или 101,8% от плана, из них налоговые доходы 11645,8 тыс. рублей. 

Общая сумма расходов  составила  34397,5 тыс. рублей или 95,6% от годовых бюджетных назначений.

Наибольший удельный вес в структуре расходов бюджета составляют расходы по разделу «Жилищно-коммунальное хозяйство» -15347,3 тыс.руб. или 44,6 %, по разделу «Общегосударственные расходы»-7248,0 тыс.руб или 21,0% и по разделу «Национальная экономика»-10031,2 тыс.руб. или 29,2%.  

В 2016 году в рамках государственных и муниципальных программ выделено денежных средств в объеме 25339,3тыс.руб.,освоено-23743 тыс.руб. или 93,7%,экономия составила 2652,1 тыс.руб. за счет проведения конкурентных способов закупок.

По итогам обсуждения отчета об исполнения бюджета участники публичных слушаний РЕКОМЕНДУЮТ:

1.  Совету депутатов Аргаяшского сельского поселения утвердить отчет об исполнении  бюджета Аргаяшского сельского поселения за 2016 год;

2. Администрации Аргаяшского сельского поселения совместно с Налоговой инспекцией  продолжить работу по уточнению объектов налогообложения, находящихся на территории поселения. Взаимодействовать с администраторами налоговых и неналоговых платежей и принимать необходимые меры по сокращению недоимки.

3. Руководителям организаций, находящихся на территории Аргаяшского сельского поселения, произвести погашение имеющейся задолженности по налоговым и неналоговым платежам в бюджет поселения.

  Рекомендации публичных слушаний по проекту отчета об исполнении бюджета Аргаяшского сельского поселения за 2016 год  приняты  единогласно.
Рекомендации

по итогам публичных слушаний по проекту реконструкции фонтана  и фонтанной площади села Аргаяш

РДК с. Аргаяш






22  марта    2017 года

По итогам обсуждения проекта  реконструкции фонтана и фонтанной площади села Аргаяш участники публичных слушаний рекомендуют:

1) Администрации Аргаяшского сельского поселения совместно с администрацией Аргаяшского муниципального района реализовать проект реконструкции фонтана и фонтанной площади села Аргаяш

Рекомендации публичных слушаний по проекту реконструкции фонтана  и фонтанной площади села Аргаяш Аргаяшского сельского поселения приняты  единогласно.

Рекомендации

по итогам публичных слушаний по проекту реконструкции стадиона в селе Аргаяш

РДК с. Аргаяш






22  марта   2017 года

По итогам обсуждения проекта  реконструкции стадиона в  селе Аргаяш участники публичных слушаний рекомендуют:

1) МБУ «Физкультура и спорт» совместно с администрацией Аргаяшского муниципального района реализовать проект реконструкции стадиона в  селе Аргаяш.

Рекомендации публичных слушаний по проекту реконструкции стадиона в  селе Аргаяш приняты  единогласно.

АДМИНИСТРАЦИЯ АРГАЯШСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«23»    марта  2017 г. 
№39

«О внесении дополнений  в административные  регламенты

по оказанию муниципальных услуг

          В соответствии с Федеральным Законом от  06.10.2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления  в Российской Федерации»,  Федеральным Законом  от  27.07.2010 года № 210 –ФЗ « Об организации  предоставления государственных и муниципальных  услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1.  В «Административный  регламент оказания муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях», утвержденного  Постановлением  главы Аргаяшского сельского поселения от  27.06.2012 г.  № 72;      и    в «Административный регламент  оказания муниципальной услуги  «Прием заявлений и заключение договоров социального  найма жилых  помещений»,   утвержденного  Постановлением  главы Аргаяшского сельского поселения от  27.06.2012 г.  № 71,     внести  дополнения:

в Раздел №. 3. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных  процедур, требования  к  порядку их выполнения»  

 добавить абзац  № 4 в следующей редакции: 

- получение  с  «Федеральной Службы  Государственной  Регистрации,  Кадастра и Картографии по Челябинской области»,   осуществляющей государственную регистрацию прав  на недвижимое  имущество и сделок с ним,   выписок   из Единой Государственной Регистрации Прав,  о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи  жилых помещений  на праве собственности. 

          2.   Разместить  настоящее  постановление  на официальном сайте Аргаяшского сельского поселения и опубликовать  в информационном  вестнике Аргаяшского сельского поселения «Наш Аргаяш».

          3.   Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на  начальника  общего отдела администрации  Аргаяшского поселения          Д.Г. Галиуллина .

Глава Аргаяшского сельского поселения                                    А.З.Ишкильдин

АДМИНИСТРАЦИЯ АРГАЯШСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«23 » марта  2017 г.  №40


 с. Аргаяш


Об   утверждении     административного 

регламента   оказания  муниципальной  услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование адресов  

на территории Аргаяшского сельского поселения» 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1.  Утвердить административный регламент по оказанию муниципальной  услуги   «Присвоение, изменение и аннулирование адресов   на территории Аргаяшского сельского поселения».
2.  Разместить   настоящее постановление на официальном сайте Аргаяшского  сельского  поселения  и опубликовать в информационном вестнике Аргаяшского сельского поселения  «Наш Аргаяш».

3.   Контроль   за   исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

    Глава поселения

 



А.З.Ишкильдин

УТВЕРЖДЕН

                                                                 постановлением Главы Аргаяшского

                                                                        сельского  поселения

                                                                  от «23 » марта 2017 г. № 40

Административный регламент

оказания муниципальной услуги

«Присвоения, изменения и аннулирования адресов

на территории  Аргаяшского сельского поселения»

I. Общие положения

       1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги присвоения, изменения и аннулирования адресов, включая требования к структуре адреса, администрации Аргаяшского сельского поселения  (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) администрации Аргаяшского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1.2.1. Уставом Аргаяшского  сельского поселения Аргаяшского муниципального района Челябинской  области, утвержденным постановлением Совета депутатов Аргаяшского сельского поселения   от 16.06.2005 г. № 27, с последующими изменениями и дополнениями;

1.2.2. Регламентом администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского  муниципального района Челябинской области.

            1.2.3. Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории Аргаяшского сельского поселения, утвержденных  постановлением Главы Аргаяшского сельского поселения от 23.10.2015 г.  № 161.

1.3.Муниципальная услуга, предоставляемая администрацией Аргаяшского сельского поселения, осуществляется через  специалиста администрации Аргаяшского сельского поселения  или через исполняющего обязанности специалиста в его отсутствие, в соответствии с Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории Аргаяшского сельского поселения (далее - Правила, приложение № 2).

1.4. Получателем муниципальной услуги являются физические или юридические лица, обратившиеся в администрацию Аргаяшского сельского поселения  за предоставлением им муниципальных правовых актов о присвоении, изменении и аннулировании адресов на территории  Аргаяшского сельского поселения.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

       2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги

2.1.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования

2.1.2. Информирование об исполнении муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистом или через исполняющего обязанности специалиста в его отсутствие администрации Аргаяшского сельского поселения .

2.1.3. Специалист или  исполняющий обязанности специалиста в его отсутствие, осуществляющий как устное так и письменное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации.

             2.2. Условия и сроки предоставления  муниципальной услуги

2.2.1. Муниципальная услуга распространяется на выдачу  муниципальных правовых актов о присвоении, изменении и аннулировании адресов на территории  Аргаяшского сельского поселения, на которые установлен длительный  срок хранения  в Аргаяшском районном архиве, который расположен по адресу: Челябинская область, село Аргаяш, улица Ленина, дом 11.

2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги заявители (непосредственно или через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации) предоставляют в Администрацию Аргаяшского сельского поселения  надлежащим образом оформленное  заявление (приложение № 1) на имя  главы  Аргаяшского сельского поселения, с приложенными к нему документами (приложение № 2), или непосредственно обращаются в день приема к специалисту или исполняющему обязанности специалиста  в его отсутствие,  для подачи заявления .

2.2.3. Заявление заполняется по форме установленного образца (приложение № 1).

 2.2.4. Предоставление муниципальной услуги, в зависимости от сложности предоставления, осуществляется в течение 14 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче правового акта о присвоении, изменении и аннулировании адреса на территории  Аргаяшского сельского поселения,

Глава Аргаяшского сельского поселения  вправе устанавливать сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача запрашиваемого  документа.

2.2.6. Муниципальная услуга не предоставляется:

- в случае обращения заявителя о выдаче  документов, не затрагивающих его права и свободы (с целью соблюдения прав других граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации);

- в случае, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;

2.2.7. Муниципальная услуга может быть предоставлена в срок превышающий срок предусмотренный п.2.2.4 административного регламента

- в случае  ненадлежащего оформления заявления заинтересованного лица или его уполномоченного представителя, а также отсутствия необходимых документов касающиеся заявления заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

2.3. В случае если в заявлении содержится просьба о выдаче копии муниципального правового акта, находящегося на постоянном хранении в Аргаяшском   районном архиве, заявление направляется в Аргаяшский районный архив.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация поступившего заявления документов о выдаче запрашиваемого документа, в соответствии с приложениями № 1; 2;

- рассмотрение принятого заявления в письменной или электронной форме (адрес электронной почты  ap-sovet@mail.ru) ;

- подготовка и выдача  запрашиваемого документа  или письменного уведомления об отказе (приложение № 3)  в выдаче  документа, продления срока выдачи в зависимости от сложности предоставления.

                      3.2. Рассмотрение заявления

3.2.1. Заявление передается  главе Аргаяшского сельского поселения для рассмотрения и резолюции.

3.2.2. Ознакомившись с заявлением о выдаче запрашиваемого документа,  глава Аргаяшского  сельского поселения, в течение 3-х рабочих дней изучает его и принимает решение о порядке его дальнейшего рассмотрения.

3.2.3.  Результатом исполнения административной процедуры является  подготовка  запрашиваемого документа и выдача его заявителю или письменного уведомления, за подписью  Главы поселения или лица его замещающего, заявителю об отказе в выдаче  документа.

            3.3. Подготовка и выдача  запрашиваемых документов

3.3.1. Выдача муниципальных правовых актов о присвоении, изменении и аннулировании адреса на территории  Аргаяшского сельского поселения, осуществляется при предъявлении документа, удостоверяющего личность получателя.

3.3.2. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.2.6 настоящего административного регламента, заявителю направляется письменное уведомление за подписью  главы поселения об отказе (приложение № 3) в выдаче запрашиваемых документов. 

                               4. Контроль  соблюдения последовательности действий, определенных  административными  процедурами по предоставлению муниципальной услуги

4.1. Контроль последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  главой  Аргаяшского сельского поселения.

4.2.  Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных планов работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

                            5. Порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Гражданин вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения 
его обращения (заявления), в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.2. Если в результате рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностных лиц она признается обоснованной, принимается решение о принятии мер ответственности к должностному лицу  администрации Аргаяшского сельского поселения, допустившему нарушение настоящего административного  регламента в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Гражданину направляется ответ на поданную им жалобу.
Приложение № 2

ПРАВИЛА

присвоения, изменения и аннулирования адресов

на территории  Аргаяшского сельского поселения (далее – Правила)

I. Общие положения

       1. Настоящие Правила устанавливают порядок присвоения, изменения и аннулирования адресов, включая требования к структуре адреса.

       2. Понятия, используемые в настоящих Правилах, означают следующее:

-  «адресообразующие элементы» - страна, субъект Российской Федерации, муниципальное образование, населенный пункт, элемент улично-дорожной сети, элемент планировочной структуры и идентификационный элемент (элементы) объекта адресации;

-  «идентификационные элементы объекта адресации» - номер земельного участка, типы и номера зданий (сооружений), помещений и объектов незавершенного строительства;

-  «уникальный номер адреса объекта адресации в государственном адресном реестре» - номер записи, который присваивается адресу объекта адресации в государственном адресном реестре;

-  «элемент планировочной структуры» - зона (массив), район (в том числе жилой район, микрорайон, квартал, промышленный район), территории размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений;

-  «элемент улично-дорожной сети» - улица, проспект, переулок, проезд, набережная, площадь, бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея и иное.

       3. Адрес, присвоенный объекту адресации, должен отвечать следующим требованиям:

а) уникальность. Один и тот же адрес не может быть присвоен более чем одному объекту адресации, за исключением случаев повторного присвоения одного и того же адреса новому объекту адресации взамен аннулированного адреса объекта адресации, а также присвоения одного и того же адреса земельному участку и расположенному на нем зданию (сооружению) или объекту незавершенного строительства;

б) обязательность. Каждому объекту адресации должен быть присвоен адрес в соответствии с настоящими Правилами;

в) легитимность. Правовую основу адреса обеспечивает соблюдение процедуры присвоения объекту адресации адреса, изменения и  аннулирования такого адреса, а также внесение адреса в государственный адресный реестр.

      4. Присвоение, изменение и аннулирование адресов осуществляется без взимания платы.

      5. Объектами адресации являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства.

II. Порядок присвоения объекту адресации адреса, изменения и аннулирования такого адреса.

      6. Присвоение объекту адресации адреса, изменение и аннулирование  такого адреса осуществляется администрацией  Аргаяшского сельского поселения, с использованием федеральной информационной адресной системы.

      7. Присвоение объектам адресации адресов и аннулирование таких адресов осуществляется администрацией  Аргаяшского сельского поселения по собственной инициативе или на основании заявлений физических или юридических лиц, указанных в пунктах 27 и 29  настоящих Правил. 

Аннулирование адресов объектов адресации осуществляется администрацией  сельского  поселения на основании информации органа, осуществляющего кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости, о снятии с кадастрового учета объекта недвижимости, а также об отказе в  осуществлении кадастрового учета объекта недвижимости по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3  части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости», предоставляемой в установленном Правительством Российской Федерации порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственно адресного реестра. 

Изменение адресов объектов адресации осуществляется администрацией  сельского  поселения на основании принятых решений о присвоении адресообразующим элементам наименований, об изменении и аннулировании их наименований.

      8. Присвоение объекту адресации адреса осуществляется:

а) в отношении земельных участков в случаях:

- подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с  Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- выполнения в отношении земельного участка в соответствии с  требованиями, установленными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для  осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;

б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства в случаях:

- выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;

- выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на  государственный кадастровый учет (в случае, если в соответствии с  Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного  строительства получение разрешения на строительство не требуется);

в) в отношении помещений в случаях:

- подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

- подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении.

        9. При присвоении адресов зданиям, сооружениям и объектам незавершенного строительства такие адреса должны соответствовать адресам земельных участков, в границах которых расположены соответствующие здания, сооружения и объекты незавершенного строительства.

         10. В случае, если зданию или сооружению не присвоен адрес, присвоение адреса помещению, расположенному в таком здании или сооружении, осуществляется при условии одновременного присвоения адреса такому зданию или сооружению.

         11. В случае присвоения адреса многоквартирному дому осуществляется одновременное присвоение адресов всем расположенным в нем помещениям.

         12. В случае присвоения наименований элементам планировочной структуры и элементам улично-дорожной сети изменения или аннулирования их наименований, изменения адресов объектов адресации, решения по которым принимаются администрацией  сельского поселения, осуществляется одновременно с размещением администрацией сельского  поселения в государственном адресном реестре сведений о присвоении наименований элементам планировочной структуры и элементам улично-дорожной сети, об изменении или аннулировании их наименований в соответствии с  порядком ведения государственного адресного реестра.

        13. Изменение адреса объекта адресации в случае изменения наименований и границ субъектов Российской Федерации, муниципальных образований и населенных пунктов осуществляется на основании информации Государственного каталога географических названий и государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации, предоставляемой оператору федеральной информационной адресной системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра.

        14. Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:

а) прекращения существования объекта адресации;

б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;

в) присвоения объекту адресации нового адреса.

        15. Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения существования объекта адресации осуществляется после снятия этого объекта адресации с кадастрового учета, за исключением случаев аннулирования и исключения сведений об объекте адресации, указанных в частях 4 и 5 статьи 24 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости», из государственного кадастра недвижимости.

        16. Аннулирование адреса существующего объекта адресации без одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса не допускается.

        17. Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объектов адресации, сохраняющихся в измененных границах), осуществляется после снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости. Аннулирование и повторное присвоение адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами недвижимости, которые после преобразования сохраняются в измененных границах, не производится.

       18. В случае аннулирования адреса здания или сооружения в связи с прекращением его существования как объекта недвижимости одновременно аннулируются адреса всех помещений в таком здании или сооружении.

       19. При присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, администрация  сельского  поселения обязана:

а) определить возможность присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса;

б) провести осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости);

в) принять решение о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании в соответствии с требованиями к структуре адреса и порядком, которые установлены настоящими Правилами, или об отказе в присвоении объекту адресации адреса или  аннулировании его адреса.

        20. Присвоение объекту адресации адреса или аннулирование его адреса подтверждается постановлением администрации  Аргаяшского сельского поселения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

        21.  Постановление администрации  сельского поселения о присвоении объекту адресации адреса принимается одновременно:

а) с утверждением администрацией сельского поселения схемы расположения земельного участка, являющегося объектом адресации, на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

б)  с заключением администрацией сельского поселения соглашения о перераспределении земельных участков, являющихся объектами адресации, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;

в) с заключением администрацией сельского  поселения договора о развитии застроенной территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

г) с утверждением проекта планировки территории;

д) с принятием решения о строительстве объекта адресации.

       22. Постановление администрации  сельского  поселения о присвоении объекту адресации адреса, содержит:

- присвоенный объекту адресации адрес;

- реквизиты и наименования документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса;

- описание местоположения объекта адресации;

- кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации;

- аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации);

- другие необходимые сведения, определенные администрацией  сельского   поселения.

        В случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый  учет объекту недвижимости в постановление администрации  сельского поселения о присвоении адреса объекту адресации также указывается кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

        23. Постановление администрации  сельского поселения об аннулировании адреса объекта адресации содержит:

- аннулируемый адрес объекта адресации;

- уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре;

- причину аннулирования адреса объекта адресации;

- кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации;

- реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса;

- другие необходимые сведения, определенные администрацией  сельского  поселения.

       Постановление об аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения объекту адресации нового адреса может быть по решению администрации  сельского  поселения объединено с постановлением о присвоении этому объекту адресации нового адреса.

        24. Постановления администрации  сельского   поселения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса могут формироваться с  использованием федеральной информационной адресной системы.

        25. Постановление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса подлежит обязательному внесению администрацией Аргаяшского сельского  поселения в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого постановления.

        26. Датой присвоения объекту адресации адреса, изменения или аннулирования его адреса признается дата внесения сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр.

        27. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее – заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненного наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.

        28. Заявление составляется лицами, указанными в пункте 27 настоящих Правил (далее – заявитель), по форме, устанавливаемой Министерством финансов Российской Федерации.

       29. С заявлением вправе обратиться  представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя).

       От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

       30. В случае образования 2 или более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.

       31. Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в администрацию Аргаяшского сельского  поселения на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно – телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – единый портал) или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее -  региональный портал), портала федеральной информационной адресной системы в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – портал адресной системы).

       Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в  администрацию Аргаяшского сельского поселения или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с которым администрацией Аргаяшского сельского  поселения в установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено соглашение о взаимодействии.

      Перечень  многофункциональных центров, с которыми администрацией  Аргаяшского сельского  поселения в установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено соглашение о взаимодействии, публикуется на официальном сайте администрации  Аргаяшского сельского    поселения в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

        Заявление представляется в администрацию  Аргаяшского сельского    поселения или многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации.

       32. Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

       При представлении  заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

        Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

       При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

        33. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.

        Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность,  и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

        34. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более объектов адресации);

в) разрешение на строительство  объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта  адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) постановление администрации  Аргаяшского сельского    поселения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого в жилое (в случае присвоения помещению адреса, изменения и  аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям,  указанным в подпункте «а» пункта 14 настоящих Правил);

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «б» пункта 14 настоящих Правил).

         35. Администрация  Аргаяшского сельского    поселения запрашивает документы, указанные в  пункте  34 настоящих Правил, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в расположении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

       Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 34 настоящих Правил, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

        Документы, указанные в пункте 34 настоящих Правил, представляемые в уполномоченный орган в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалификационной электронной подписи.

       36. Если заявление и документы, указанные в пункте 34 настоящих Правил, представляются заявителем (представителем заявителя) в администрацию  Аргаяшского сельского  поселения лично, администрация  Аргаяшского сельского   поселения выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения таких документов.

       В случае, если заявление и документы указанные в пункте 34  настоящих Правил, представлены в администрацию  Аргаяшского сельского   поселения посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через многофункциональный центр, расписка в получении таких заявления и документов направляется администрацией  Аргаяшского сельского  поселения по указанному в заявлении почтовому адресу в течении рабочего дня, следующего за днем получения администрацией сельского поселения документов.

      Получение заявления и документов, указанных в пункте 34  настоящих Правил, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Аргаяшского сельского поселения путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения администрацией поселения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

       Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 34 настоящих Правил, направляется по указанному в заявлении  адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной системы.

       Сообщение о получении заявления и документов, указанных в  пункте 34 настоящих Правил, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию сельского поселения.

       37. Постановление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании принимаются администрацией  Аргаяшского сельского  поселения в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления.

        38. В случае представления заявления через многофункциональный центр срок, указанный в пункте 37 настоящих Правил, исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, указанных в пункте 34 настоящих Правил (при их наличии) в администрацию  Аргаяшского сельского   поселения.

         39. Постановление  администрации  Аргаяшского сельского   поселения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса направляются администрацией  Аргаяшского сельского  поселения заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пунктах 37 и 38 настоящих Правил;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем, со дня истечения установленного пунктами 37 и  38 настоящих Правил срока посредством почтового отправления по  указанному в заявлении почтовому адресу.

       При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр по месту представления заявления администрация Аргаяшского сельского  поселения  обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктами 37 и  38 настоящих Правил.

        40. В присвоении объекту адресации адреса или аннулирования его адреса может быть отказано в случаях, если:

а) с заявлением  о присвоении  объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 27  и 29 настоящих Правил;

б) ответ на межведомственный  запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по  собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулировании его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством  Российской Федерации;

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8-11 и 14-18 настоящих Правил.

        41. Решение об отказе в присвоении  объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения пункта 40 настоящих Правил, являющиеся основанием для принятия такого решения.

         42. Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или  аннулировании его адреса устанавливается Министерством финансов  Российской Федерации.

        43. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть обжаловано в судебном порядке.

III. Структура адреса.

        44. Структура адреса включает в себя следующую последовательность адресообразующих элементов, описанных идентифицирующими их реквизитами (далее – реквизит адреса): 

а) наименование страны (Российская Федерация);

б) наименование субъекта Российской Федерации;

в) наименование муниципального района в составе субъекта Российской Федерации;

г) наименование  поселения в составе  муниципального района;

д) наименование населенного пункта;

е)  наименование элемента планировочной структуры;

ж) наименование элемента улично-дорожной сети;

з) номер земельного участка;

и) тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства;

к) тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении.

        45. При описании адреса используется определенная последовательность написания адреса, соответствующая последовательности адресообразующих элементов в структуре адреса, указанная в пункте 44 настоящих Правил.

        46. Перечень адресообразующих элементов, используемых при описании адреса объекта адресации, зависит от вида объекта адресации.

        47. Обязательными адресообразующими элементами для всех видов объектов адресации являются:

а) страна;

б) субъект Российской Федерации;

в) муниципальный район в составе субъекта Российской Федерации;

г) городское или сельское поселение в составе муниципального района;

д) населенный пункт.

        48. Иные адресообразующие элементы применяются в зависимости от вида объекта адресации.

        49. Структура адреса земельного участка в дополнение к обязательным адресообразующим элементам, указанным в пункте 47  настоящих Правил, включает в себя следующие адресообразующие элементы, описанные идентифицирующими их реквизитами:

а) наименование элемента планировочной структуры (при наличии); 

б) наименование элемента улично-дорожной сети (при наличии);

в) номер земельного участка.

        50. Структура адреса здания, сооружения или объекта незавершенного строительства в дополнение к обязательным адресообразующим элементам, указанным 47 настоящих Правил, включает в себя следующие адресообразующие элементы, описанные идентифицирующими их реквизитами:

а) наименование элемента планировочной структуры (при наличии);

б) наименование элемента улично-дорожной сети (при наличии);

в) тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства.

        51. Структура адреса помещения в пределах здания (сооружения) в дополнение к обязательным адресообразующим элементам, указанным  в пункте 47 настоящих Правил, включает в себя следующие адресообразующие элементы, описанные идентифицирующими их реквизитами:

а) наименование элемента планировочной структуры (при наличии);

б) наименование элемента улично-дорожной сети (при наличии);

в) тип и номер здания, сооружения;

г) тип и номер помещения в пределах здания, сооружения;

д) тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир).

       52. Перечень элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений) и помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, а также правила сокращенного наименования адресообразующих элементов устанавливаются Министерством финансов Российской Федерации.

IV. Правила написания наименований и нумерации

объектов адресации.

        53. В структуре  адреса наименования страны, субъекта Российской Федерации, муниципального района, населенного пункта, элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети указываются с  использованием букв русского алфавита. Дополнительные наименования  элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети могут быть указаны с использованием букв латинского алфавита.

        Наименование муниципального района в составе субъекта Российской Федерации, городского (сельского) поселения должны соответствовать соответствующим наименованиям государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации.

        Наименования населенных пунктов должны соответствовать соответствующим наименованиям, внесенным в Государственный каталог географических названий.

        Наименования страны и субъектов Российской Федерации должны соответствовать соответствующим наименованиям в Конституции Российской Федерации.

       54. В наименованиях элемента планировочной структуры и элемента улично-дорожной сети допускается использовать прописные и строчные буквы русского алфавита, арабские цифры, а также следующие символы:

а)  « - » - дефис;

б) « .  » - точка;

в) « (  » - открывающаяся круглая скобка;

г) « ) » - закрывающаяся круглая скобка;

д) « № » - знак номера.

       55. Наименования элементов планировочной   структуры и элементов улично-дорожной сети должны отвечать  словообразовательным, произносительным  и стилистическим нормам современного русского литературного языка.

        56. Входящее в состав собственного наименования элемента улично-дорожной сети порядковое  числительное указывается в начале наименования элемента улично-дорожной сети с использованием арабских цифр и дополнением буквы (букв) грамматического окончания через дефис.

        57. Цифры в собственных наименованиях  элементов улично-дорожной сети, присвоенных в честь знаменательных дат, а также цифры, обозначающие порядковые числительные в родительном падеже, не сопровождаются дополнением цифры грамматическим окончанием.

        58. Собственные наименования элементов планировочной структуры и улично-дорожной сети, присвоенные в честь выдающихся деятелей, оформляются в родительном падеже.

        59. Собственное наименование элемента планировочной структуры и элемента улично-дорожной сети, состоящее из имени и фамилии, не  заменяется начальными буквами имени и фамилии. Наименования в честь несовершеннолетних героев оформляются с сокращенным вариантом имени.

        60. Составные части наименований элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети, представляющие собой имя и фамилию или звание и фамилию употребляются с полным написанием имени и фамилии или звания и фамилии.

        61. В структуре адресации для нумерации объектов адресации используется целое и (или) дробное числительное с добавлением буквенного индекса (при необходимости).

         При  формировании номерной  части адреса используются арабские цифры и при необходимости буквы русского алфавита, за исключением букв «ё», «з», «й», «ъ», «ы», «ь», а также символ « / » - косая черта.

        62. Объектам адресации, находящимся на пересечении элементов улично-дорожной сети, присваивается адрес по элементу улично-дорожной сети, на который выходит фасад объекта адресации.

        63. Нумерация объектов адресации, расположенных между двумя объектами адресации, которым присвоен адрес с последовательными номерами, производится с использованием меньшего номера соответствующего объекта адресации путем добавления к нему буквенного индекса.

                                                                                                                         Приложение № 1

Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Лист N_____
	Всего листов____

	1 
	Заявление 
	2 
	Заявление принято
регистрационный номер ___________________

	
	в 
	
	
	количество листов заявления _______________

	
	(наименование органа местного самоуправления, органа 
	
	количество прилагаемых документов _________,

	
	
	
	в том числе оригиналов ______, копий _______, 

	
	государственной власти субъекта Российской Федерации -
	
	количество листов в оригиналах ____, копиях ____

	
	городов федерального значения или органа местного 
	
	ФИО должностного лица ___________________

	
	самоуправления внутригородского муниципального образования 
	
	подпись должностного лица ________________

	
	города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата "___"__________ _____ г.

	3.1 
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок 
	
	Сооружение 
	
	Объект незавершенного 

	
	
	Здание 
	
	Помещение 
	
	строительства 

	3.2 
	Присвоить адрес 

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности 

	
	Количество образуемых земельных участков 
	

	
	Дополнительная информация:
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка 

	
	Количество образуемых земельных участков 
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется 
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков 

	
	Количество объединяемых земельных участков 
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка[image: image1] 
	Адрес объединяемого земельного участка 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


________________
Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.



	
	
	
	
	
	
	

	
	Лист N_____
	Всего листов____

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка 

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел 
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков 

	
	Количество образуемых земельных участков 
	Количество земельных участков, которые перераспределяются 

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется 
	Адрес земельного участка, который перераспределяется[image: image2] 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения 

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией 
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется 

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 

	
	
	Кадастровый номер помещения 
	Адрес помещения 

	
	
	
	______________________________________________


________________
[image: image3]Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Лист N_____
	Всего листов____

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения 

	
	
	
	Образование жилого помещения 
	Количество образуемых помещений 
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения 
	Количество образуемых помещений 
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения 
	Адрес здания, сооружения 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения 

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение)[image: image4]
	Вид помещения[image: image5] 
	Количество помещений[image: image6] 

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется 
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется 

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении 

	
	
	
	Образование жилого помещения 
	
	Образование нежилого помещения 

	
	Количество объединяемых помещений 
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения[image: image7] 
	Адрес объединяемого помещения[image: image8] 

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования 

	
	
	
	Образование жилого помещения 
	
	Образование нежилого помещения 

	
	Количество образуемых помещений 
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения 
	Адрес здания, сооружения 

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


________________
[image: image9]Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

[image: image10]Строка дублируется для каждого объединенного помещения.



	
	
	
	
	
	

	
	Лист N_____
	Всего листов____

	3.3 
	Аннулировать адрес объекта адресации:
	

	
	Наименование страны 
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации 
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации 
	

	
	Наименование поселения 
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа 
	

	
	Наименование населенного пункта 
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры 
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети 
	

	
	Номер земельного участка 
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства 
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении 
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации 

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст.4017; 2008, N 30, ст.3597; 2009, N 52, ст.6410; 2011, N 1, ст.47; N 49, ст.7061; N 50, ст.7365; 2012, N 31, ст.4322; 2013, N 30, ст.4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 года)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса 

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Лист N_____
	Всего листов____

	4 
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации 

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ,
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	удостоверяющий 
	
	
	

	
	
	
	личность:
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"___"______ ____г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"___"_________ ____г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности 

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации 

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации 

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком 

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

	5 
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично 
	
	В многофункциональном центре 

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг 

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы 

	
	
	На адрес электронной почты (для 
	

	
	
	сообщения о получении заявления и документов)
	

	6 
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично 
	Расписка получена:
	

	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением 
	

	
	
	по адресу:
	

	
	
	Не направлять


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Лист N_____
	Всего листов____

	7 
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации 

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации 

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ,
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	удостоверяющий 
	
	
	

	
	
	
	личность:
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"___"______ ____г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"___"__________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8 
	Документы, прилагаемые к заявлению:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на_____л.
	Копия в количестве _____ экз., на_____л.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на_____л.
	Копия в количестве _____ экз., на_____л.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на_____л.
	Копия в количестве _____ экз., на_____л.

	9 
	Примечание:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Лист N_____
	Всего листов____

	10 
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11 
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; 

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12 
	Подпись 
	Дата 

	
	
	
	
	"___"__________ ____ г.

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	13 
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Примечание.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата А4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"


	
	
	
	
	

	(
	V 
	).
	
	



При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.

                                                                                          Приложение № 3

Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	
	

	
	

	
	

	
	(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

	
	

	
	(регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)


     
     
Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 


от____________ N _________

	
	
	
	
	
	

	

	

	(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации)

	сообщает, что 
	
	,

	
	(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,
	

	

	подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП 

	

	(для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

	
	,

	почтовый адрес - для юридического лица)
	

	на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года N 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему 

	(нужное подчеркнуть)

	объекту адресации 
	
	,

	
	(вид и наименование объекта адресации, описание
	

	
	
	

	местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

	

	адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

	

	

	в связи с 
	
	

	
	
	.

	(основание отказа)
	



Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации



	
	
	

	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)

	
	
	М.П.



АДМИНИСТРАЦИЯ АРГАЯШСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«23» мартв 2017 г.  №41

               

с. Аргаяш

Об утверждении административного  регламента  по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача выписок  из похозяйственных  книг о наличии  у гражданина права на земельный участок, справок, необходимых для оформления права  собственности на земельные участки» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить административный регламент по оказанию муниципальной  услуги  «Выдача выписок из похозяйственных книг о наличии у гражданина права на земельный участок,  справок, необходимых для оформления права собственности на земельные участки».

2.  Разместить настоящее постановление на официальном сайте Аргаяшского сельского поселения  и опубликовать в информационном вестнике Аргаяшского сельского поселения.

3.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

    Глава поселения

 


                            
А.З.Ишкильдин

                                                        УТВЕРЖДЕН

                                                                    постановлением Главы Аргаяшского 

                                                               сельского поселения 

                                                                    от  «23»марта 2017 г. № 41 

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги –
"Выдача выписок из похозяйственных книг о наличии у гражданина права на земельный участок, справок, необходимых для оформления права собственности на земельные участки"
I.Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача  выписок из похозяйственных книг о наличии у гражданина права на земельный участок, справок, необходимых для оформления права собственности на земельные участки" (далее - регламент) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по заявлениям, граждан или их законных представителей (далее - заявитель), юридических лиц в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, сокращения количества документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги;

Настоящий регламент устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрацией Аргаяшского сельского поселения, уполномоченной по предоставлению муниципальной услуги, формы контроля за исполнением настоящего регламента.

2. Регламент разработан в соответствии:

- с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде";

- постановлением Правительства Челябинской области от 13.12.2010 № 293-п "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Челябинской области";

- Уставом Аргаяшского  сельского поселения Аргаяшского муниципального района Челябинской  области, утвержденным постановлением Совета депутатов Аргаяшского сельского поселения   от 16.06.2005 г. № 27, с последующими изменениями и дополнениями.

3. Регламент подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов.

4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть: физические лица и юридические лица, а также их представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Челябинской области или на основании доверенности (далее – представители).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 

     5. Наименование муниципальной услуги: " Выдача  выписок из похозяйственных книг о наличии у гражданина права на земельный участок, справок, необходимых для оформления права собственности на земельные участки" 

  6.  Прием документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется

1) в администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района (далее – администрация) по адресу:

456880, Челябинская обл, Аргаяшский р-н, село Аргаяш, улица 8 Марта, 17

График работы:

понедельник-пятница с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв: с 12-00 часов до 13-00 часов

Выходные дни:

суббота, воскресенье

2) в муниципальном бюджетном учреждении «Аргаяшский многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее –  «МФЦ») по адресу: 

456880, Челябинская область, Аргаяшский район, село Аргаяш, ул.Ленина, 11.

График работы:

понедельник – с 8-00 часов до 17- 00 часов

вторник - с 9-00 часов до 20- 00 часов

среда -      с 8-00 часов до 17- 00 часов

четверг -   с 8-00 часов до 17- 00 часов

пятница -  с 8-00 часов до 17- 00 часов

суббота –  с 8 -00 часов по 12-00 часов

Выходной день: воскресенье;

Прием граждан осуществляется без предварительной записи в порядке очередности. По телефону и на личном приеме сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист), информирует заявителя по вопросам организации предоставления муниципальной услуги.

 

Результат предоставления муниципальной услуги

 7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление запрашиваемых архивных документов, подтверждающих право на владение землей (далее - архивные документы), в виде: 

-выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;

-справки;

2) уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

3) уведомление о направлении соответствующего заявления на исполнение по принадлежности в другие органы и организации;

4) отказ в исполнении заявления.

 

Срок предоставления муниципальной услуги

 

8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Запросы федеральных и областных органов государственной власти, органов местного самоуправления, судов, органов прокуратуры, правоохранительных органов, депутатские запросы рассматриваются в сроки, указанные в запросе.

Заявления, не относящиеся к составу хранящихся в администрации поселения документов (непрофильные запросы), в течение 10 дней со дня их регистрации направляются по принадлежности в государственные органы, органы местного самоуправления, муниципальные архивы, в иные организации, где могут храниться необходимые архивные документы с одновременным уведомлением заявителя о переадресации заявления.

Правовые основания предоставления муниципальной услуги

 

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-   Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

-  Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 30.06.2006г №93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;
- Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; 

-  Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» ;

- Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 N 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской Академии наук";

- Уставом Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского муниципального района.

Способы получения информации:

1) непосредственно в здании администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района, осуществляющего оказание муниципальной услуги;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) при личном или письменном обращении заявителя в «МФЦ»;

4) путем направления письменного заявления через средства почтовой связи;

5) путем направления письменного заявления посредством электронной почты администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района: ap-sovet@mail.ru;
6) путем изучения информации на официальном сайте Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района: www.argayash-sp.ru 

7) путем изучения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

8) на информационных стендах в помещении администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района. 

 
Перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

 

10. Для получения муниципальной услуги заявитель должен представить следующие документы:

1) письменное заявление гражданина или организации о предоставлении справок, выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, поступившее в адрес администрации поселения (МФЦ) (приложение 1).

В заявлениии должны быть указаны: наименование юридического лица,  граждан - фамилия, имя, отчество заявителя; почтовый адрес и (или) электронный адрес заявителя; интересующая заявителя тема, вопрос, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации, способ получения сведений (лично или по почте), личная подпись, дата.

Заявление может быть оформлено от руки или машинописным способом.

В случае необходимости заявитель прилагает к письменному заявлению соответствующие документы и материалы или их копии;

2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

Заявление и документы, предусмотренные настоящим пунктом административного регламента, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа.

Электронные документы должны соответствовать требованиям, установленным в пункте 18.2 административного регламента.

Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.

Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.

МФЦ, администрация Аргаяшского сельского поселения не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

 
Основания для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

 

11. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление документов лицом, не уполномоченным представлять интересы заявителя.

 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

 

12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие в заявлении необходимых сведений для проведения поиска запрашиваемой информации (в заявлении не указаны обязательные реквизиты и сведения, предусмотренные пунктом 10 административного регламента);

2) отсутствие у заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих конфиденциальную информацию;

3) отсутствие информации, позволяющей идентифицировать автора заявления: отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества физического лица, почтового и (или) электронного адреса заявителя;

4) наличие текста, не поддающегося прочтению (написаны неразборчиво, не полностью);

5) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

6) документы, направленные в форме электронных документов, не соответствуют требованиям, установленным пунктом 18 административного регламента;

7) в результате проверки электронной подписи заявителя выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности;

8) в комплекте представленных заявителем документов присутствуют не все документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с перечнем, указанным в пункте 10 административного регламента.

Об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется письмом (в том числе на электронный адрес) или устно во время личного приема.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

 

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

 

13. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

 

Размер платы за предоставление муниципальной услуги

 

14. Предоставление муниципальной услуги по исполнению заявлений граждан, юридических лиц,  их законных представителей осуществляется бесплатно.

 

Срок ожидания в очереди при подаче заявления

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

 

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

Срок ожидания в очереди в МФЦ для получения консультации не должен превышать 12 минут.

Срок ожидания в очереди в МФЦ в случае приема по предварительной записи не должен превышать 10 минут.

При подаче заявления с сопутствующими документами посредством почты, факса или через Портал необходимость ожидания в очереди исключается.

 

Срок регистрации заявления заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

 

16. Заявления юридических лиц,  граждан подлежат регистрации в день их получения в журнале регистрации заявлений.

При поступлении заявления по электронной почте заявление распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ в том случае, если заявитель представил правильно оформленный и полный комплект документов, не должен превышать 15 минут.

При направлении заявления через Портал регистрация электронного заявления осуществляется в автоматическом режиме.

 

Показатели доступности и качества

предоставления муниципальной услуги
 

17. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- удобный график приема посетителей,

- минимальное количество взаимодействий заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги и продолжительность таких взаимодействий,

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, разнообразие способов обращения заявителей за предоставлением муниципальной услуги (письменно, по электронной почте, лично, в том числе через МФЦ).

Показателями качества являются:

- предоставление муниципальной услуги в установленные сроки и в полном объеме,

- соответствие подготовленных документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации,

-  соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится специалистами в устной форме (лично или по телефону).

При консультировании заявителей специалисты подробно информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги. Время консультирования каждого заявителя не должно превышать 20 минут.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой уполномоченным федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

18.2. Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через Портал:

1) размер одного файла, предоставляемого через Портал, содержащего электронный документ или электронную копию документа, не должен превышать 10 Мб;

2) через Портал допускается предоставлять файлы следующих форматов: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, xml, rar, zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Предоставление файлов, имеющих форматы отличных от указанных, не допускается.

3) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа;

4) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через Портал, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;

5) файлы, предоставляемые через Портал, не должны содержать вирусов и вредоносных программ;

6) электронные документы должны быть подписаны электронной подписью в соответствии со следующими Постановлениями Правительства Российской Федерации:

- «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (от 25.06.2012 г. № 634);

- «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (от 25.01.2013 г. № 33);

-«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (от 25.08.2012 г. № 852).

 

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

 

19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация заявления и передача его на исполнение;

2) анализ поступившего заявления;

3) подготовка и направление ответа заявителю и выдача ему выписки, справки.
 

Регистрация заявления и передача его на исполнение

 

20. Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги от заявителя.

Обращение заявителя может осуществлять в очной и заочной форме.

Очная форма предполагает подачу заявителем документов в МФЦ или в администрацию Аргаяшского сельского поселения лично.

После подачи заявителем заявления и приложенных к нему документов специалист, ответственный за прием документов, проверяет заявление и приложенные к нему документы на предмет наличия основания для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 административного регламента.

В том случае, если имеются основания для отказа в приеме документов, специалист, ответственный за прием документов, немедленно сообщает заявителю о наличии такого основания.

В том случае, если основания для отказа в приеме документов отсутствуют, специалист, ответственный за прием документов, принимает комплект документов, представленный заявителем, регистрирует его в журнале.

Заочная форма разделяется на следующие виды:

1) направление заявителем документов по почте;

2) направление заявителем документов по электронной почте;

3) направление заявителем документов через Портал.

При получении заявления в заочной форме специалист, ответственный за прием документов 

-осуществляет регистрацию заявления заявителя;

        -определяет правомочность получения заявителем запрашиваемых документов

-определяет тематику заявления и срок исполнения.

Заявление регистрируется в день получения в журнале регистрации заявлений граждан.

Результатом данной административной процедуры является передача зарегистрированного заявления для анализа поступившего заявления.

 
Анализ поступившего заявления

 

20. Основанием для начала данной административной процедуры является получение зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги  в ходе анализа определяет:

- степень полноты содержащейся в заявлении информации, необходимой для его исполнения;

- место нахождения архивных документов, необходимых для исполнения заявления;

- адрес конкретной организации, куда следует направить заявление по принадлежности для непосредственного исполнения.

Результатом данной административной процедуры является передача проанализированного заявления для подготовки и направления ответа заявителю.

 

Подготовка и направление ответа заявителю

 

21. Основанием для начала данной административной процедуры является получение проанализированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги при наличии запрашиваемых документов в течение 30 дней с момента поступления заявления готовит ответ заявителю.

Результатом предоставления государственной услуги является выдача:

- выписок из похозяйственных книг о наличии у гражданина права;

- справок, необходимых для государственной регистрации права собственности;

- уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

Выписки, справки в случае личного обращения заявителя выдаются ему при предъявлении документов, удостоверяющих его личность и полномочия. Получатель документов расписывается за получение документов в журнале.

В случае направления документов почтой, документы высылаются простыми письмами.

22. При отсутствии документов, необходимых для исполнения зявления, в течение 30 дней с момента поступления заявления в администрациию Аргаяшского сельского поселения составляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подтверждающий неполноту состава архивных документов по теме заявления.

Заявления, не относящиеся к составу хранящихся в администрации Аргаяшского сельского поселения документов, в течение 7 дней со дня их регистрации направляются по принадлежности в организации, в которых могут храниться необходимые архивные документы, с одновременным уведомлением заявителя о переадресации заявления.

При поступлении в администрацию Аргаяшского сельского поселения заявления заявителя, которое не может быть исполнено без предоставления дополнительных сведений или уточнений, администрация Аргаяшского сельского поселения в 15-дневный срок со дня регистрации запрашивает у автора заявления эти дополнительные сведения и уточнения.

Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю запрашиваемой документированной информации или мотивированного ответа об отсутствии запрашиваемой информации.

23. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему регламенту.

 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

         24.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой администрации  Аргаяшского сельского поселения.

  24.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

 24.3. В случае выявления нарушений прав потребителей услуги к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

 

Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 25.1. Получатели услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (административном) и судебном порядке.

 25.2. В досудебном порядке получатели услуги вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц  Главе администрации  Аргаяшского сельского поселения.

 25.3. Жалобы могут быть направлены в устной или письменной форме.

В устной форме жалобы рассматриваются  Главой администрации на личном приеме в дни приема граждан, по понедельникам  с 14.00ч до 17.00ч.

Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема, либо направлена по почте в Администрацию  Аргаяшского сельского поселения по адресу, указанному в п.6 регламента.

Заявления, направляемые в адрес Главы администрации, принимаются секретарём Администрации  Аргаяшского сельского поселения в рабочие дни с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00.

Срок рассмотрения жалобы – 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

 25.4. В письменной жалобе получатель услуги указывает:

           - наименование органа, в который направляется письменная жалоба,

           - свою фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии),

           - почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

           - суть жалобы, т.е. требования лица, подающего жалобу, и основания, по которым получатель услуги считает решение по соответствующему делу неправильным,

            -  подпись и дату.

  25.5. При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к заявлению необходимые документы или материалы. Заявитель вправе получить в Администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением информации и документов ограниченного использования.

 25.6. Заявление может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрение его может быть приостановлено, в случае несоответствия заявления требованиям, установленным в п.25.4. настоящего регламента.

25.7. Заявление рассматривается в срок 30 календарных дней с момента поступления, по результатам рассмотрения составляется соответствующий акт и направляется мотивированный ответ заявителю.

Повторное заявление рассматривается только в случае, если в отношении первого заявления было принято решение об оставлении без рассмотрения или приостановлении рассмотрения по основаниям, указанным в п.25.6, в противном случае повторное заявление не рассматривается.

Срок рассмотрения повторного заявления составляет 30 календарных дней.

25.8.Должностные лица несут дисциплинарную ответственность за необоснованный отказ рассмотрения заявления или отказ в его удовлетворении в случае, если решение вышестоящих инстанций подтверждает правоту заявителя.

25.9. Обжалование в судебном порядке.

25.9.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу: для физических лиц — в  Аргаяшском районном суде по адресу: с.  Аргаяш ул. Комсомольская дом №  4; для юридических лиц — в Арбитражном суде по Челябинской области.

5.9.2. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении его прав и законных интересов.
АДМИНИСТРАЦИЯ АРГАЯШСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«23»марта 2017 г. № 42 

с. Аргаяш

Об утверждении  административного регламента  оказания  муниципальной услуги «Предоставление выписки  из реестра муниципального имущества» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг»                   ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить административный регламент по оказанию муниципальной  услуги  «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества».

2.  Разместить настоящее постановление на официальном сайте Аргаяшского сельского поселения  и опубликовать в информационном вестнике Аргаяшского сельского поселения.

3.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

            Глава поселения





А.З.Ишкильдин

УТВЕРЖДЕН

                                                                                  постановлением  главы


Аргаяшского сельского поселения 

              от «23» марта  2017 г. №42 
Административный регламент администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»

I Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления администрацией Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» (далее - административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам либо их уполномоченным представителям, обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о муниципальной услуге, о месте нахождения и графике работы администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района, способы получения информации о местах нахождения и графиках работы государственных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг

Информацию можно получить:

1) в администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района (далее – администрация) по адресу:

456880, Челябинская обл, Аргаяшский р-н, село Аргаяш, улица 8 Марта, 17

График работы:

понедельник-пятница с 8-00 часов до 17-00 часов

перерыв: с 12-00 часов до 13-00 часов;

Выходные дни:

суббота, воскресенье

2) в муниципальном бюджетном учреждении «Аргаяшский многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее –  «МФЦ») по адресу: 

456880, Челябинская область, Аргаяшский район, село Аргаяш, ул.Ленина, 11.

График работы:

понедельник – с 8-00 часов до 17- 00 часов

вторник - с 9-00 часов до 20- 00 часов

среда - с 8-00 часов до 17- 00 часов

четверг - с 8-00 часов до 17- 00 часов

пятница - с 8-00 часов до 17- 00 часов

суббота – с 8 -00 часов по 12-00 часов

Выходной день: воскресенье;

Способы получения информации:

1) непосредственно в помещениях администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района, осуществляющего оказание муниципальной услуги;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) при личном или письменном обращении заявителя в «МФЦ»;

4) путем направления письменного запроса через средства почтовой связи;

5) путем направления письменного запроса посредством электронной почты администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района: ap-sovet@mail.ru;
6) путем изучения информации на официальном сайте Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района: www.argayash-sp.ru 

7) путем изучения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

8) на информационных стендах в помещении администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района. 

1.3.4 Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Лицо, заинтересованное в получении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг можно получить посредством индивидуального консультирования: 

1) при личном или письменном обращении в администрацию или «МФЦ»;

2) на официальном сайте администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.argayash-sp.ru 

3) в электронном виде с использованием систем Федерального и Регионального портала госуслуг;

4) по почте;

5) по электронной почте: ap-sovet@mail.ru;

6) индивидуальное консультирование по телефонам: 8 (35131)21543 ;

Индивидуальное консультирование лично

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом или «МФЦ» (далее - должностное лицо «МФЦ») не может превышать 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного консультирования.

Индивидуальное консультирование по почте 

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

Датой получения обращения является дата регистрации поступающего обращения.

Индивидуальное консультирование по электронной почте

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения.

Индивидуальное консультирование по телефону

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если должностное лицо, осуществляющее индивидуальное консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

Датой поступления обращения является дата регистрации поступающего сообщения.

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны: 

1) при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

2) должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

3) ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;


должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

номер телефона исполнителя;

4) должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.
1.3.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в т.ч на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Аргаяшского сельского поселения 

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы администрации, о порядке предоставления муниципальных услуг, размещаются по адресу: Челябинская область, Аргаяшский район, село Аргаяш, улица 8 Марта, д.17.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

1) исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) текст настоящего административного регламента с приложениями 

3) месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);

Полная версия регламента предоставляемой услуги, в том числе названных подпунктов, на официальном сайте Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района: www.argayash-sp.ru
II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление выписки из реестра муниципального имущества 

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района.

При предоставлении муниципальной услуги органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

предоставление выписок из реестра муниципального имущества (либо уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности);

отказ в предоставлении муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ;

Приказ министерства экономического развития Российской Федерации от 30 августа 2011 года № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»; 
Устав Аргаяшского  сельского поселения Аргаяшского муниципального района Челябинской  области, утвержденным постановлением Совета депутатов Аргаяшского сельского поселения   от 16.06.2005 г. № 27, с последующими изменениями и дополнениями
2.6. Исчерпывающий перечень документов необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Заявление о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района, по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту;
Заявление на получение информации об объектах учета должно содержать:

а) для заявителя - физического лица:

фамилию, имя, отчество заявителя;

адрес проживания (пребывания) заявителя;

подпись заявителя;

б) для заявителя - юридического лица либо иного субъекта гражданских прав:

полное наименование и юридический адрес (место регистрации) заявителя, ОГРН;

в) если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель, указываются также:

фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя заявителя;

реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

подпись уполномоченного представителя заявителя;

г) обязательные сведения:

наименование, местонахождение объекта имущества, находящегося в собственности Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района, и иные характеристики, позволяющие его однозначно определить (реестровый, кадастровый, условный или учетный номер).

Документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления данной услуги не требуется.

Все документы предоставляются заявителем лично.

Документы могут быть предоставлены в форме электронного документа, в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

В случае представления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их копирование или сканирование осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов и информации, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

заявление о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района, по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;
копия паспорта физического лица либо копия нотариально заверенной доверенности на право представлять интересы физического лица по получению муниципальной услуги (для физических лиц);

копия документа, подтверждающего право действовать от имени юридического лица.
2.6.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

документы, подтверждающие регистрацию в качестве юридического лица (свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке в налоговом органе) – для юридического лица 

Указанные документы запрашиваются администрацией в государственных органах и органах местного самоуправления, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии его рассмотрения, согласования или подготовки документа администрацией, обратившись с соответствующим заявлением в администрацию (МФЦ). В этом случае документы в полном объёме подлежат возврату заявителю.

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

Основанием для отказа в приеме документов, предоставленных в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является признание недействительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя в порядке, установленном Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», выявленное в результате ее проверки.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении рассмотрения обращения;

2) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

3) отсутствие документов, наличие которых предусмотрено пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;

4) вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее оказанию муниципальной услуги на момент принятия решения о её предоставлении;

5) представление заявителем неполной, недостоверной или искаженной информации.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в судебном порядке.


2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа, в течение 15 минут с момента поступления запроса.

III. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур, содержащихся в разделе

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

прием заявления и прилагаемых к нему документов;

передача заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение; 

подготовка выписки из реестра муниципальной собственности или уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности, либо отказа в выдаче выписки из реестра муниципальной собственности

выдача результата муниципальной услуги заявителю 

Блок-схема описания административного процесса предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур

3.2.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МФЦ или администрацию с заявлением и приложенными к нему документами, указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник администрации (МФЦ):

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

2) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истёк;

3) в случае представления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их копирование или сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит надпись (штамп) «копия верна».

При установлении фактов несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента работник администрации (МФЦ), ответственный за приём документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению, регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции, и выдает заявителю второй экземпляр заявления с отметкой о регистрации.

Передача документов из МФЦ в администрацию осуществляется на основании реестра, который составляется в 2-х экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов принимающий их работник администрации проверяет соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у работника администрации, второй - подлежит возврату. 

Срок исполнения данной административной процедуры - 1 день.

Результатом административной процедуры является принятие от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов и передача их в администрацию.

3.2.2. Передача заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение

Основанием для начала административной процедуры является получение администрацией заявления и пакета документов.

При получении заявления специалист администрации, ответственный за делопроизводство, регистрирует его в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает его на рассмотрение главе Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района (далее – главе поселения).

Глава поселения назначает специалиста администрации поселения, уполномоченного на производство по заявлению, и передает ему заявление и прилагаемые к нему документы. 

Срок административной процедуры - 1 рабочий день. 

Результат административной процедуры – передача заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение специалисту администрации поселения, уполномоченному на производство по заявлению.

 3.2.3. Подготовка выписки из реестра муниципальной собственности или уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности, либо отказа в выдаче выписки из реестра муниципальной собственности
Специалист администрации после получения заявления и прилагаемых к нему документов:

проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе;

проверяет наличие необходимых документов, предусмотренных в пункте 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента;

в случае непредставления заявителем документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами (указаны в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента), специалист администрации составляет и направляет межведомственный запрос (запросы) в эти органы и организации.

Общий срок подготовки запросов не может превышать 1 день.

Общий срок получения ответа по межведомственному запросу не должен превышать 5 дней. 

После получения ответов на межведомственные запросы от органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специалист администрации с учетом информации, представленной по межведомственным запросам, осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае решения предоставления муниципальной услуги специалист администрации готовит выписку из реестра муниципального имущества, затем передает ее на согласование и подписание в порядке делопроизводства.

При отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности специалист администрации подготавливает уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности муниципального образования, затем передает ее на согласование и подписание в порядке делопроизводства.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.8 административного регламента, специалист администрации, уполномоченный на производство по заявлению, подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин и затем передает ее на согласование и подписание в порядке делопроизводства.

Срок административной процедуры – 7 рабочих дней.

Критерии принятия решений – полнота и соответствие установленным требованиям пакета представляемых документов, наличие сведений об интересующем объекте в реестре муниципального имущества.

 Результат административной процедуры:

 выписка из реестра муниципального имущества;

 уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

 Запись в журнал поступающих документов.

3.2.4. Выдача результата муниципальной услуги заявителю 

Основанием для начала административной процедуры является получение результата предоставления муниципальной услуги. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги и прилагаемого пакета документов заявитель прибывает в администрацию (МФЦ) лично с документом, удостоверяющим личность.

При выдаче документов работник администрации (МФЦ): 

устанавливает личность заявителязнакомит с содержанием документов и выдаёт их. 

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой.

Срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

Результатом административной процедуры является получение заявителем результата муниципальной услуги.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель направляет соответствующее заявление в форме электронного документа, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью, в порядке, установленном Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», путем заполнения формы заявления, размещенной на Портале государственных и муниципальных услуг Челябинской области. Рассмотрение заявления и материалов заявителя, полученных в форме электронного документа, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений и материалов заявителей, полученных лично от заявителей или направленных по почте с учетом особенностей, установленных настоящим административным регламентом.

В заявлении в электронной форме указывается один из следующих способов получения результата муниципальной услуги:

а) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении или посредством почтового отправления;

б) в форме электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.

IV. Контроль  соблюдения последовательности действий, определенных  административными  процедурами по предоставлению муниципальной услуги
4.1. Контроль  последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  главой  Аргаяшского сельского поселения.

4.2.  Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных планов работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

V. Порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Гражданин вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения (заявления), в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.2. Если в результате рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностных лиц она признается обоснованной, принимается решение о принятии мер ответственности к должностному лицу  администрации Аргаяшского сельского поселения, допустившему нарушение настоящего административного  регламента в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Гражданину направляется ответ на поданную им жалобу.

                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к административному регламенту

администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»
Форма заявления

о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества
            Главе 

Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района
Заявление

Прошу предоставить муниципальную услугу «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества» на объект:

	Сведения об объекте имущества, по которому запрашивается

	Вид
	

	Наименование

(отдельно стоящее, встроенное, пристроенное, встроенно-пристроенное, подвальное, наземное, этаж)
	

	Местонахождение (адрес)
	

	Улица
	

	N дома
	

	Корпус
	

	Иное описание местоположения
	

	Площадь, кв. м.
	

	Информацию следует: выдать на руки отправить по почте

	
	(ненужное зачеркнуть)
	


К заявлению прилагаю: ____________________________________________,

 предупрежден(а) о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги (заполнять в случае необходимости).

Документы, представленные для предоставления Муниципальной услуги, и сведения, указанные в заявлении, достоверны. Второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов для предоставления Муниципальной услуги получил (а).

 «__» ________________ г.

 (дата подачи заявления)

__________ / _________ __________/

(подпись заявителя)
(полностью Ф.И.О.)

На обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ согласен.

_________________ / _______________________________________________/

(подпись заявителя)
(полностью Ф.И.О.)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

администрации Аргаяшского сельского поселения Аргаяшского района по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»

	Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги и пакета документов администрацией либо МФЦ, передача документов из МФЦ в администрацию

	
	

	Рассмотрение заявления и пакета документов администрацией

	
	

	При наличии в соответствии с законодательством основания для предоставления муниципальной услуги подготовка и подписание выписки из реестра муниципального имущества (уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципальной собственности)


	
	Подготовка и направление межведомственных запросов (в случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента)


	
	При наличии в соответствии с законодательством основания для отказа в предоставления муниципальной услуги – подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги



	
	
	
	
	
	

	
	
	Рассмотрение документов по результатам ответов на запросы


	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Выдача заявителю результата муниципальной услуги


                                                                                                                              Приложение №  1

  к Административному регламенту

Главе Аргаяшского сельского поселения _________________________________________________________________
                  (Ф.И.О. заявителя)
 _________________________________________________________________

(адрес проживания, контактный телефон)


Заявление


Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги о наличии у гражданина   земельный участок (справку) 

_________________________________________________________________________________
                               (кадастровый номер, площадь, адрес земельного участка)

для (в связи)______________________________________________________________________
                                      (цель получения копии, причина (кража, утрата, пожар и т.д.)

	 _______________________________
	_______________________________

	(подпись заявителя или    представителя, полномочия которого оформлены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации)                                              
	               (Ф.И.О. заявителя)

	
	"___" _________________ 20___ г.




Приложение №  2

  к Административному регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «"Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, выписок из похозяйственных книг о наличии у гражданина права на земельный участок, справок для оформления права собственности на земельные участки"»

	Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги и пакета документов администрацией либо МФЦ, передача документов из МФЦ в администрацию

	
	

	Рассмотрение заявления и пакета документов администрацией

	
	

	При наличии в соответствии с законодательством основания для предоставления муниципальной услуги подготовка и подписание справок, выписок, (уведомления об отсутствии сведений)


	
	Подготовка и направление межведомственных запросов (в случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов


	
	При наличии в соответствии с законодательством основания для отказа в предоставления муниципальной услуги – подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги



	
	
	
	
	
	

	
	
	Рассмотрение документов по результатам ответов на запросы


	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Выдача заявителю результата муниципальной услуги


-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*-*
Уважаемые читатели!

Мы ждём ваших отзывов, пожеланий по содержанию вестника. Только совместное сотрудничество поможет сделать работу органов местного самоуправления более эффективной.

                                                                                      

                                                                                  Звоните:                                    
                                                                                   2-12-78 – Глава сельского поселения 

Пишите, приходите:                                      2-24-52 – Отдел по социальным вопросам                               


                                                                      2-16-70 – зам. по финансовым вопросам

456880, Челябинская область,                          2-15-43 – зам. по строительству и ЖКХ

 с. Аргаяш,  улица 8 Марта, 17                                    2-26-18 – Совет депутатов
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